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O que é um alojamento?

Alojamento € o conjunto de espacos ou edificacoes, composto de dormitério,
instalacoes sanitarias, refeitorio, areas de vivéncia e local para lavagem e
secagem de roupas, sob responsabilidade do empregador, para hospedagem

temporaria de trabalhadores.

Neste manual vocé encontrara os requisitos minimos necessarios para
instalacao de alojamento, de acordo com as normas regulamentadoras NR 18
-Seguranca e Saldde no Trabalho na Indiastria da Construcao e NR 24

Condicoes Sanitarias e de Conforto nos Locais de Trabalho.
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Validacao do alojamento

Os alojamentos instalados devem ser mobilizados no sistema Integra VC
(AFM Gestao). O fornecedor devera cadastrar o alojamento e enviar o
documento de Autoavaliacao de Alojamento com as evidéncias fotograficas

dos pontos mencionados nesse manual.

A Autoavaliacdao de Alojamento é constituida de perguntas relacionadas aos
requisitos legais necessarios para instalacao do alojamento, para cada
requisito de atendimento, o fornecedor devera enviar fotos do local para

evidenciar a implementacao.

Verifique o check-list no link: Checklist-Vistoria-Alojamentos-V4.xlsx
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Auditoria em alojamento

A Votorantim Cimentos realizara auditorias eventuais, sem aviso prévio, nos

alojamentos dos fornecedores.

Durante auditoria a Votorantim Cimentos verificara as informacoes
enviadas na autoavaliacao. O envio de informacoes inveridicas resultara na
aplicacao de acoes disciplinares, multas e/ou descontinuacao da prestacao

de servico.
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A estrutura do alojamento:

Os pisos dos alojamentos devem ser

impermeaveis e lavaveis.
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As paredes devem estar em boas
condicoes, sem rachaduras, sinais de

umidade e mofo.

As fiacoes elétricas devem estar
protegidas, sem fios desencapados, e

instaladas dentro de eletrodutos com

espelhos ou tampas de tomadas.
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Instrucoes gerais de uso do alojamento

Deverao ser obedecidas as seguintes instrucoes de uso:

E proibida a instalacdo e utilizacdo de fogdo, fogareiro ou similares nos
quartos;

Limpeza dos sanitarios e coleta de lixo diarias;

Realizacao de controle de vetores (dedetizacao) semestral;
Disponibilizacao de lixeiras para separacao dos residuos, no minimo para
organico, papel e plastico.

Deve ser garantida a lavagem diaria de roupa de cama, a manutencao das

instalacoes e a renovacao do vestuario de camas e colchoes.
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Instalacoes sanitarias (banheiros)

As instalacoes devem:

-a Possuir portas de acesso com trincos que garantam a

privacidade.

'i' * Ser separadas por sexo e dispor de placas de

identificacao nas portas.

I O alojamento deve respeitar a proporcao de uma (01)
T instalacdao sanitaria com chuveiro para cada 10

trabalhadores hospedados.
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Instalacoes sanitarias (banheiros)

As instalacoes devem possuir:

|
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1.Bacia sanitaria sifonada,
dotada de assento com

tampa.

- 2.Cesto de lixo com tampa.

3. Suporte para papel higiénico.

- 4.Dispenser com sabonete

liquido.

5. Suporte com papel toalha.

6.Paredes e piso revestidos por
material impermeavel e

lavavel.
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Instalacoes sanitarias (banheiros) - Chuveiros

Os compartimentos destinados aos chuveiros devem conter:

1. Suporte para toalha de banho.

2. Suporte para sabonete.

// / 3. Paredes e piso revestidos por material impermeavel e
/;/ lavavel.
j// 4. Chuveiro de agua quente e fria. O chuveiro elétrico
// deve dispor de conector de derivacao para conexao
L1
= dos fios do chuveiro aos fios da rede elétrica:
Q-
oo &
LSS A\,
SIS ' 3w
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Cozinha
Os locais para refeicoes devem possuir assentos e mesas, balcoes ou

similares suficientes para todos os ocupantes do alojamento.

Exemplo: Alojamento com 6 funcionarios deve conter uma mesa com cadeiras que comportem
no minimo 6 lugares.
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Cozinha

Além dos itens citados anteriormente, as cozinhas devem:

1. Ser destinadas ou adaptadas a este fim.

2.Ser arejadas e apresentar boas

condicoes de conservacao, limpeza e

higiene.

3. Dispor de talheres e utensilios para

refeicao.

4. Dispor de meios para aquecimento das
refeicoes.

5. Dispor de armarios para guarda de
utensilios.

6. Dispor de meios para conservacao das

refeicoes.

10
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Cozinha

O fornecedor deve garantir a disponibilidade de agua
potavel e de copos descartaveis com suporte fixado

na parede, nas proximidades do local para refeicoes.

O botijao de gas deve ficar do lado de fora da
cozinha, em um local arejado, coberto e protegido
contra chuva, vento e outras condicoes climaticas
adversas, desde que nao fique confinado. O registro
e a mangueira do botijao de gas devem estar dentro

do prazo de validade de 5 anos.
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Lavanderia

Os alojamentos devem dispor de locais e infraestrutura para lavagem e
secagem de roupas pessoais dos alojados ou ser fornecido servico de

lavanderia. A lavandeira deve possuir:

1. Varal para secar roupa.

2. Tabua de passar roupa e ferro.

3. Maquina de lavar roupa.

12
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Dormitorios

O espacamento vertical e horizontal deve permitir ao empregado

movimentacao com seguranca:

O quarto deve ter, no minimo, a relacao de 3,00 m2 (trés metros
quadrados) por cama simples ou 4,50 m2 (quatro metros e
cinquenta centimetros quadrados) por beliche, em ambos os casos

incluidas a area de circulacao e armario.

A quantidade de camas por dormitorio deve ser correspondente ao nimero
de empregados alojados no quarto, que devem pertencer, preferencialmente,
ao mesmo turno de trabalho. O quarto nao pode ultrapassar a capacidade

maxima de 8 (oito) empregados.

13
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Dormitorios - Camas

As camas devem:

1.Ter resisténcia compativel com o uso e ter dimensoes compativeis com o colchao a ser
utilizado.

2.0s colchoes devem possuir certificados pelo INMETRO e densidade compativel com o
peso do empregado.

3.Todos os componentes ou pecas das camas nao podem ter rebarbas e arestas
cortantes, nem ter tubos abertos.

4.As camas superiores dos beliches devem ter protecao lateral e escada fixa a estrutura.

5.E vetado o uso de 3 (trés) ou mais camas na mesma vertical (beliche).

14
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Dormitorios

Além dos itens citados anteriormente, os dormitérios devem:

1.

Dispor de cortinas nas janelas para
bloquear a luz.

Possuir  colchoes, lencéis, fronhas,
cobertores e travesseiros limpos e
higienizados.

Possuir ventilacdao natural, devendo esta
ser utilizada conjuntamente com a
ventilacao artificial, levando em

consideracao o local.

Possuir armarios para cada empregado, dotado de sistema de trancamento e com dimensoes

compativeis para a guarda dos pertences pessoais e enxoval de cama.

15
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Canais de atendimento

Atlas

Caso possua algum questionamento ou necessidade de esclarecimento relacionado
ao Integra VC (AFM Gestao) consulte os seguintes canais de atendimento da Atlas,
empresa responsavel pela gestao do sistema:

\ (21) 99166-9181 - Segunda a sexta-feira das 07:00 as 18:00

(@ operacoesvc@atlasinovacoes.com.br - Segunda a sexta-feira das 07:00 as 18:00

® Sala de Reuniao Teams - Segunda a sexta-feira das 09h as 12h e das 14h as 17h
® | ttps://atlasinovacoes.com.br/live-integravc

Falecomsupri

Caso possua outro tipo de questionamento ou necessidade de esclarecimento que
nao esteja relacionado ao Integra VC (AFM Gestao) :

(@ Escreva para fornecedor@vcimentos.com, informe seu CNPJ/cédigo SAP e descreva sua
davida.
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