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Alojamento é o conjunto de espaços ou edificações, composto de dormitório,

instalações sanitárias, refeitório, áreas de vivência e local para lavagem e

secagem de roupas, sob responsabilidade do empregador, para hospedagem

temporária de trabalhadores.

Neste manual você encontrará os requisitos mínimos necessários para

instalação de alojamento, de acordo com as normas regulamentadoras NR 18

-Segurança e Saúde no Trabalho na Indústria da Construção e NR 24

Condições Sanitárias e de Conforto nos Locais de Trabalho.
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Os alojamentos instalados devem ser mobilizados no sistema Integra VC

(AFM Gestão). O fornecedor deverá cadastrar o alojamento e enviar o

documento de Autoavaliação de Alojamento com as evidências fotográficas

dos pontos mencionados nesse manual.

A Autoavaliação de Alojamento é constituída de perguntas relacionadas aos

requisitos legais necessários para instalação do alojamento, para cada

requisito de atendimento, o fornecedor deverá enviar fotos do local para

evidenciar a implementação.

Verifique o check-list no link: Checklist-Vistoria-Alojamentos-V4.xlsx
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A Votorantim Cimentos realizará auditorias eventuais, sem aviso prévio, nos

alojamentos dos fornecedores.

Durante auditoria a Votorantim Cimentos verificará as informações

enviadas na autoavaliação. O envio de informações inverídicas resultará na

aplicação de ações disciplinares, multas e/ou descontinuação da prestação

de serviço.
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As fiações elétricas devem estar

protegidas, sem fios desencapados, e

instaladas dentro de eletrodutos com

espelhos ou tampas de tomadas.

Os pisos dos alojamentos devem ser

impermeáveis e laváveis.

As paredes devem estar em boas

condições, sem rachaduras, sinais de

umidade e mofo.
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Deverão ser obedecidas as seguintes instruções de uso:

• É proibida a instalação e utilização de fogão, fogareiro ou similares nos

quartos;

• Limpeza dos sanitários e coleta de lixo diárias;

• Realização de controle de vetores (dedetização) semestral;

• Disponibilização de lixeiras para separação dos resíduos, no mínimo para

orgânico, papel e plástico.

• Deve ser garantida a lavagem diária de roupa de cama, a manutenção das

instalações e a renovação do vestuário de camas e colchões.
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Possuir portas de acesso com trincos que garantam a

privacidade.

Ser separadas por sexo e dispor de placas de

identificação nas portas.

O alojamento deve respeitar a proporção de uma (01)

instalação sanitária com chuveiro para cada 10

trabalhadores hospedados.
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As instalações devem possuir:

4

5

3
1

2 6

1.Bacia sanitária sifonada,

dotada de assento com

tampa.

2.Cesto de lixo com tampa.

3. Suporte para papel higiênico.

4.Dispenser com sabonete

líquido.

5. Suporte com papel toalha.

6.Paredes e piso revestidos por

material impermeável e

lavável.
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Os compartimentos destinados aos chuveiros devem conter: 
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Instalações sanitárias (banheiros) - Chuveiros

1 2

3

4

1. Suporte para toalha de banho.

2. Suporte para sabonete.

3. Paredes e piso revestidos por material impermeável e

lavável.

4. Chuveiro de água quente e fria. O chuveiro elétrico

deve dispor de conector de derivação para conexão

dos fios do chuveiro aos fios da rede elétrica:
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Os locais para refeições devem possuir assentos e mesas, balcões ou

similares suficientes para todos os ocupantes do alojamento.

Exemplo: Alojamento com 6 funcionários deve conter uma mesa com cadeiras que comportem
no mínimo 6 lugares.
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Além dos itens citados anteriormente, as cozinhas devem:

1. Ser destinadas ou adaptadas à este fim.

2. Ser arejadas e apresentar boas

condições de conservação, limpeza e

higiene.

3. Dispor de talheres e utensílios para

refeição.

4. Dispor de meios para aquecimento das

refeições.

5. Dispor de armários para guarda de

utensílios.

6. Dispor de meios para conservação das

refeições.

1

3

4

5

2 6
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O fornecedor deve garantir a disponibilidade de água

potável e de copos descartáveis com suporte fixado

na parede, nas proximidades do local para refeições.
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O botijão de gás deve ficar do lado de fora da

cozinha, em um local arejado, coberto e protegido

contra chuva, vento e outras condições climáticas

adversas, desde que não fique confinado. O registro

e a mangueira do botijão de gás devem estar dentro

do prazo de validade de 5 anos.
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Os alojamentos devem dispor de locais e infraestrutura para lavagem e

secagem de roupas pessoais dos alojados ou ser fornecido serviço de

lavanderia. A lavandeira deve possuir:
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Lavanderia
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1. Varal para secar roupa.

2. Tábua de passar roupa e ferro.

3. Máquina de lavar roupa. 
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A quantidade de camas por dormitório deve ser correspondente ao número

de empregados alojados no quarto, que devem pertencer, preferencialmente,

ao mesmo turno de trabalho. O quarto não pode ultrapassar a capacidade

máxima de 8 (oito) empregados.

O espaçamento vertical e horizontal deve permitir ao empregado

movimentação com segurança:

O quarto deve ter, no mínimo, a relação de 3,00 m² (três metros

quadrados) por cama simples ou 4,50 m² (quatro metros e

cinquenta centímetros quadrados) por beliche, em ambos os casos

incluídas a área de circulação e armário.
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As camas devem:

1.Ter resistência compatível com o uso e ter dimensões compatíveis com o colchão a ser

utilizado.

2.Os colchões devem possuir certificados pelo INMETRO e densidade compatível com o

peso do empregado.

3.Todos os componentes ou peças das camas não podem ter rebarbas e arestas

cortantes, nem ter tubos abertos.

4.As camas superiores dos beliches devem ter proteção lateral e escada fixa à estrutura.

5.É vetado o uso de 3 (três) ou mais camas na mesma vertical (beliche).



1. Dispor de cortinas nas janelas para

bloquear a luz.

2. Possuir colchões, lençóis, fronhas,

cobertores e travesseiros limpos e

higienizados.

3. Possuir ventilação natural, devendo esta

ser utilizada conjuntamente com a

ventilação artificial, levando em

consideração o local.
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Além dos itens citados anteriormente, os dormitórios devem:  

3
4

1

2

4. Possuir armários para cada empregado, dotado de sistema de trancamento e com dimensões

compatíveis para a guarda dos pertences pessoais e enxoval de cama. 
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Canais de atendimento

Atlas

Falecomsupri

@

(21) 99166-9181 – Segunda à sexta-feira das 07:00 às 18:00

operacoesvc@atlasinovacoes.com.br - Segunda à sexta-feira das 07:00 às 18:00@

Escreva para fornecedor@vcimentos.com,  informe seu CNPJ/código SAP e descreva sua 
dúvida.

Caso possua algum questionamento ou necessidade de esclarecimento relacionado 
ao Integra VC (AFM Gestão) consulte os seguintes canais de atendimento da Atlas, 
empresa responsável pela gestão do sistema:

Sala de Reunião Teams - Segunda à sexta-feira das 09h às 12h e das 14h às 17h 
https://atlasinovacoes.com.br/live-integravc  

Caso possua outro tipo de questionamento ou necessidade de esclarecimento que 
não esteja relacionado ao Integra VC (AFM Gestão) :
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